
Jetzt bewerben!

bewerbung_hannover@univativ.de

www.univativ.de

Christian Rohde

+49 511 / 763 528 - 11

Ein kollegiales Team

Einen Stundenlohn von 11€

Einen praxisorientierten Einblick in den 

Personalbereich 

Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten in 

unserer e-academy

Gelegentliches Arbeiten aus dem Homeoffice 

nach Einarbeitung möglich

Das bieten wir Dir

univativ ist ein Projekt- und Personaldienstleister, der

Studenten und Absolventen spannende Jobs bei

renommierten Unternehmen bietet. Deine Karriere ist

unsere Mission, denn Deine Entwicklung liegt uns am

Herzen.

Du interessierst Dich für den Personalbereich, arbeitest

im Studium genau und legst eine gewissenhafte

Arbeitsweise an den Tag? Darüber hinaus magst Du es

prozesskonform zu arbeiten? Dann suchen wir Dich als

Werkstudent (m/w/d) im Back Office des HR-Bereichs.

Im Rahmen Deiner Tätigkeit bist Du schwerpunktmäßig

für die Schaltung und Positionierung von

Stellenanzeigen in Onlinebörsen und Fachbereichen

sowie für das Einholen fehlender Unterlagen und

Nachweise von Mitarbeitern verantwortlich. Dabei steht

Dir ein kollegiales Team bei allen Fragen zur Seite. Du

hast Lust Dein fachliches Interesse mit beruflicher

Praxis zu untermauern und das bereits parallel zum

Studium? Worauf wartest Du noch? Bewirb Dich jetzt

und werde Teil von univativ!

Unsere Vielfalt ist Deine Chance!

Ein laufendes Studium der 

Sozialwissenschaften, der BWL oder der 

Wirtschaftswissenschaften

Fundierte Kenntnisse im Umgang mit dem MS 

Office-Paket

Ein ausgeprägtes Interesse an Aufgaben des 

HR- bzw. Personalbereichs

Eine gewissenhafte Arbeitsweise und 

Kommunikationsstärke

Deine Qualifikationen

Schaltung von Stellenanzeigen in Stellenbörsen, 

Portalen und Fachbereichen

Rücksprache von Schaltungsoptionen mit den 

jeweiligen Recruitern

Unterstützung beim Einholen von 

Mitarbeiterunterlagen und Zeitnachweisen

Administrative Unterstützung, u.a. beim Postein-

und -ausgang sowie der Materialbestellung

Kennenlernen grundsätzlicher Recruiting-

Prozesse

Das erwartet Dich bei uns

Beginn & Dauer: Baldmöglichst, 1 Jahr mit 

Option auf Verlängerung 

Arbeitszeit: 12 Stunden pro Woche 

Arbeitsort: Hannover 

Branche: Personaldienstleistung

Karrierelevel: Werkstudent 

Projekt-ID: D202132455

(Bei Kontakt bitte immer angeben)

Werkstudent (m/w/d) Back

Office Personal
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